
仲良しフットボールクラブ
当番割り当て手順

GOOGLEスプレッドシート版



1. 概要

 2026年1月より、スケジュール表の「当番」を庶務係さんに記入いただきます。

 クラブのGoogleアカウント（nakayoshiss1964@gmail.com）のGoogleDriveに格納された
スケジュール表（スプレッドシート）へ当番を記入していただき、ホームページに反映させる
仕組みとします。

 毎月20日前後に事務局（info@nakayoshifc.com）から更新の依頼をするので25日くらいまで
に当番を記入していただきたいです。
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2. フロー

クラブのGoogleDrive

スケジュールフォルダ

スプレッドシート

クラブのホームページ

副代表

事務局

①翌月分を作成・アップ
②連絡

③当番記入の依頼

④当番記入

庶務係さん

Googleスプ
レッドシート
アプリ等

⑤翌月分のシート情報を登録
⑥公開



3.1. 事前のお願い（googleアカウント）

 GoogleDrvie内のスプレッドシートを編集できるよう、庶務係のみな
さんに編集権限を付与する必要がありますので、Gmailアドレス
（Googleアカウント）を事務局（info@nakayoshifc.com）へ送って
ください。

※お持ちでない場合はアカウントを作成してください

 事務局でスプレッドシートを共有すると→のようなメールが届きますの
で保管しておいてください。毎月、このメールにあるリンクを使ってス
プレッドシートへアクセスします。
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3.2. 事前のお願い（記入の準備）

 スプレッドシートへの当番の記入はパソコンまたはスマートフォンで行ってくだ
さい。

 パソコンの場合はブラウザ（Chrome/Edge/Safari等）でスプレッドシートの
編集が行えます。

 スマートフォンの場合はGoogleスプレッドシートアプリをインストールしてお
いてください。

 どちらの場合も、事務局へ伝えたGoogleアカウントでGoogleへ

ログインしておいてください。



4. 当番記入の方法

 翌月分のスケジュールが完成したら事務局から庶務係さんへメールで
ご連絡します。（毎月20日前後）

 3.1.で受け取ったメールにあるリンクを開きGoogleスプレッドシート
で翌月分のスケジュールを表示してください。

（画面下部にタブが表示されると思います）

 自カテゴリの当番を入力してください。★25日目途でお願いします

 ホームページのスケジュールページに入力した内容が反映されていれ
ばOKです。（同期に少し時間がかかる場合があります）

https://nakayoshifc.com/schedule2/
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おわり

 以上です。不明点があれば事務局（info@nakayoshifc.com）までご連絡くださ
い。
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